Zarzadzenie Nr 226/2016
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo-ksieggowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach
Dolnych”

Na podst. art. 33, ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym /tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 po6zn. zm./, zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie zmiany do ,Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych” poprzez zmiane
zatgcznika Nr 1 wykazu os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej oraz wykazu
0os6b upowaznionych do kontroli formalnej i rachunkowej oraz dekretacii
i prowadzenia dokumentacji ksiegowe;.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania sie z ,Instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych ~ w Urzedzie Miejskim w
Ustrzykach Dolnych” wprowadzona Zarzadzeniem Burmistrza z dnia 27 lutego 2015
r. Nr 38/2015 i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 pazdziernika 2016 roku.
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Zatacznik Nr 1

Oswiadczenie

zasady okreslone w Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-
ksieggowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych oraz zobowigzuje sie postepowac
zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.
I. Wykaz os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
1. W zakresie inwestycji i remontow:
Anna Puszczatowska — Mikotajek

Roman Trybuta

Barbara Sudot

2. W zakresie malowania znakow drogowych
Barbara Sudot

3. W zakresie dziatalnosci biezacej Urzedu
Janina Sokotowska g
Elzbieta Ostrowska (E“\tq

4. W zakresie Urzedu StaﬁT

Marzena Cielecka

Mateusz Jarek -ﬂ( ‘

5. W zakresie gospodarki komunalnej, rolnictwa i lesnictwa
Joanna Szczepanik OL
-

Katarzyna Wnuk Vl/

/

6. W zakresie Ochotniczych Strazy Pozarnych, Obrony Cywilnej

Bartosz Wojcik @w
Janina Sokotowska g;vk

7. W zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi

Janina Sokotowska g’k

Maria Osadczuk (/]g (\Q% :



8. W zakresie sportu i rekreacji

Krzysztof Lachowski %{ L ms 1, .

Janina Sokotowska 5—&

9. W zakresie gospodarki gruntami i nieruchomosciami

o !
Alicia Kisielewicz & iArele mg

Halina Tarnawska 'a'f"\'mwm

10. W zakresie oswiaty

Zygmunt Krasowski FLL\,L M
Zdzistawa Rybicka %\9@%6&7

11. W zakresie projektow realizowanych z udziatem srodkéw pomocowych

Joanna Socha — Kotula /\/gf/&_ x%/é'é

Anna Dybata HLLU)Q‘- bwo y
Leszek Banach 3.5

12. W zakresie informatyki

Wiestaw Andruch

Janina Sokotowska g,_/L

Il. Wykaz os6b upowaznionych do kontroli formalnej i rachunkowej

oraz do dekretacji i prowadzenia dokumentacji ksiegowej
1. Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym

Ewa Organ

Anna Germak u/fﬁ—’/‘/nu‘;’»
Katarzyna Swistak ~ Smavkole

Dorota Pencarska Q@v\}b

Dorota Pencarska 24,()

. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie wydatkow i dekretacji dokumentéw:



3. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci

Jagoda Gtazowska o O LeOnoLYle—

4

3 \! \ '1..
Joanna Jasion — Szawan ‘\wm \Xg\w& - (TVANYE
U (

4. Prowadzenie ewidencji naliczen w zakresie opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi '

Agnieszka Markowicz ‘LL@L’VQ}()M P’rifl’\/l(;’.‘{:'\l

Beata Chojnacka Bolo WMM

5. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Paulina Stec  Fee roudins
6. Prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie pozostatych dochodow i ich dekretaciji
Bozena Pleskacz
Ewa Organ
7. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie wynagrodzen
Anna Germak '\tfﬂ’ffm“:’?
Katarzyna Swistak Savstolu
8. Prowadzenie ewidencji ksieggowej w zakresie podatku VAT
Bozena Pleskacz

Ewa Organ

9. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie statystyki publicznej

Anna Germak Moermag

Janina Sokotowska gk

Ewa Kaczmaryk — Elmerych

=

Ewa Organ

10. Prowadzenie archiwum w Urzedzie Miejskin
. \ \LL,.__—
Elzbieta Jefowicka - Piotrowicz  MA{n =




